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Настоящая политика разработана в соответствии с положениями Федерального 3акона от27 июля 2006 г.

N 152-Ф3 "О персональных данных", рекомендациями Федеральной службы по над3ору в сфере свя3и,

информационных технологий и массовых коммуникаций от 31 июля ZOt7 г. "РекомендациИ пО

составлению документа, определяющего политику оператора в отношении обработки персональных

данных, в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152_Ф3 "О персональных

данных", постановления ПравиТельства РФ оТ б июлЯ 2008 г. N 512 "Об рверждении требований к

материальным носителям биометрических персональных данных и технологиям хранения таких данных

вне информационных систем персональных данных"

1. Общие положения

1.1. Политика в отношении обработки персональных данных (далее - Политика) разработана в целях

обеспечения защиты прав и свобод субъекта персональных данных при обработке его персональных

данных, в том числе защитЫ прав на неприкоснОвенностЬ частноЙ жи3ни, личную и семейную тайну.

1.2. Основные понятия, используемые в Политике:

- персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или

определяемому физическому лицу (субъекry персональных данных);

- обработка персональНых данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций),

совершаемых с использованием средсгв автоматизации или без использования такиХ средсгВ С

персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, угочнение

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление,

досryп), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональныХ данНЫХ;

- автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с помоlцью

средств вычислительной техники;

- распросгранение персональных данных - дейсгвия, направленные на раскрьпие персональных данных

неопределенному кругу лиц;

- предосrавление персональных данных - дейсгвия, направленные на раскрьпие персональных данных

определенному лицу или определенному кругу лиц;

- блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных (за

исключением случаев, если обработка необходима мя угочнения персональных данных);

- уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится нево3можным

восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и {или)

в результате которыхуничтожаются материальные носители персональныхданных;

- обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится нево3можным без

использования дополнительной информации определить принамежность персональных данных

конкретному субъекry персональных да нных;

- оператор персональныхданных (оператор) - государственный оргай, муниципальный орган, юридическое

или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами органи3ующие и (или|

осущесrвляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных

данных, состав персональных данных, подлежаlцих обработке, действия (операции), совершаемые с

персональными дан ными.
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1.з. Оператор, получивший досryп к персональным данным, обязан соблюдать конфиденциальность

персональных данных - не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без

согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 3аконом.

1.4. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его

персональных данных, в том числе содержаrцей:

- подтверждение фа кта обработки персонал ьн ых да н н ых опе ратором;

- правовые основания и цели обработки персональныхданных;

- цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных;

- наименОвание и местО нахожденИя оператора, сведения о лицах (за исключением работников

оператора), которые имеют досrуп к персональным данным или которым моryг быть раскрыты

персональные данные на основании договора с оператором или на основании федерального закона;

- обрабатываемые персональные данные, относяlциеся к соответствующему субъекry персональных

данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен

федеральным законом;

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным 3аконом

от 27 июля 20Об г. N 152-Ф3 "О персональных данных" (далее - 3акон о персональных данных);

- информацию об осущесrвленной или о предполагаемой трансграничноЙ передаче данНЫХ;

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных

данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена такОМУ ЛИЦУ;

- информацию о способах исполнения оператором обязанносгей, усгановленных статьеЙ 18.1 3аКОна О

персональных данных;

- иные сведения, предусмотренные 3аконом о персональных данных или другими федеральными

законами.

1.5. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения его персональных данных, их

блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими,
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми мя заявленной цели ОбРабОтки, а

также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

1.6. Субъект персональных данных имеет право на защиry своих прав и законных интересов, в том чиСле

на возмец{ение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

1.7. Оператор персональных данных вправе:

- отстаивать свои интересы в суде;

_ предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это предусмотрено деЙствуюЩим

за ко нодател ьством (налоговые, п ра воохра н ител ьн ые орга н ы и др. );

- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренных законодательством;

- использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, предусмотренных

законодательством.

1.8. При сборе персональньlх данных оператор обязан предоставить субъекry персональных данных по его

просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14 3акона о персональных данныХ.
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1.9. ПрИ сборе персональНых данных, в том числе посредсгвОм информационно-телекоммуникационной

сети ''Интернет'', оператор обязан обеспечить запись, системати3ацию, накопление, хранение, уrочнение

(обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с

использованием баз данных, находяlцихся на территории РоссийскоЙ Федерации, за исключением

случаев, указанныХ в пунктаХ 2,з,4,8 часги 1 сrатьИ б 3акона о персональныхданных,

2. Щели сбора персональныхданных

2.1. Обработка персональныхданных ограничивается достижением конкретных,3аранее определенных и

законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора

персональных данных.

2.2. l)ели обработки персональных данных происходят в том числе из анализа правовых актов,

регламентирующих деятельность оператора, целей фактически осуществляемой оператором

деятельности, а также деятельноirи, которая предусмотрена учредительными документами оператора, и

конкретных бизнес-процессов оператора в конкретных информационных системах персональных данных

(по сгрукryрным подРазделениям оператора и их процедурам в отношении определенных категорий

субъектов персональных данных).

2.3. К целям обработки персональных данных оператора относятся:

- заключение, исполнение и п рекращение гражданско-правовых договоров;

- организация кадрового учета организации, обеспечение соблюдения законов, 3аключение и исполнение

обязател ьств по трудовым и гражда нско-п ра вовым договорам;

- ведение кадрового делопроизводства, содействие работникам в трудоустройстве, обучении и

продвижении по службе, пользовании льготами;

- исполнение требований налогового законодательства по вопросам исчисления и уплаты налога на

доходы физическихлиц взносов во внебюджетные фонды и страховых в3носов во внебюджетные фонды,

пенсионного законодательства при формировании и передаче в СФР персонифицированных данных о

каждом получателе доходов, которые учитываются при начислении взносов на обязательное пенсионное

страхование;

- заполнение первичной статисгической документации в соответствии с трудовым, налоговым

за конодател ьством и и ными федерал ьн ыми законами.

3. Правовые основания обработки персональных данных

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных являются:

- совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми оператор

осуществляет обработку персональных данных: Консгиryция Российской Федерации; статьи 86_90

Трудового кодекса Российской Федерации, [федеральные законы и принятые на их основе нормативные

правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью оператора];

- уставные документы оператора;

- договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных данных;

- согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не предусмотренных законодательством

Российской Федераци и, но соответствующих пол номоч иям оператора ).

4. объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональных данных

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям

обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к

заявленным целям их обработки.
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4.2. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях:

- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку

ег0 персOнальных данных;

- обработКа персонаЛьных данНых необхОдима мя исполнения договора, сгороноЙ которого либо

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональныхданных, а также для

заключения договора по инициативе субъекта персональных данньlх или договора, по которому субъект

персональных данных будет являться выгодоприобретате лемили поручителем. 3аключаемыЙ с субъектоМ

персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы

субъекта персональных данных, усганавливающие случаи обработки персональных данных

несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательсгвом Российской Федерации, а так}ке

положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных

данных;

- обработка персональных данных необходима мя защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных

интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта персональных данных

невозможно;

- обработка персональных данных необходима мя осуществления прав и законных интересов оператора

или третьих лиц либо рля достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не

нарушаются права и свободы субъекта персональныхданных;

- обработКа персонаЛьных данных необходима мя осущесrвления профессиональной деятельности

журналисга и (или) законной деятельности средства массовой информации либо научной, литераryрной

или иной творческой деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и 3аконные интересы

субъекта персональных данных;

- обработка персональных данных осущесrвляется в статистическихили иных исследовательских целях, за

исключением целей, указанных в статье 15 3акона о персональных данных, при yсловии обязательного

обезличивания персональных данных;

- осуществляется обработка персональных данных, помежащих опубликованию или обязательному

раскрытию в соответствии с федеральным законом;

4.3. К категориям субъектов персонал ьн ых да н н ых относятся :

4.з.1. Работники оператора, бывшие работники, кандидаты на замеlцение вакантных должностей, а также

родственн ики работников.

4.3.2. Клиенты и контрагенты оператора (физические лица).

в данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные, полУЧенные

оператором:

- в целях исполнения договора, стороной которого является субъект персональных данных:

Категория персональных данных Перечень персональных данных

голько общие персональные

цанные

фамилия, имя, отчество;

пол;

гражданство;

дата и место рождения;

адрес места проживания;
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.сведения о регистрации по месry жительства или пребывания;

- номера телефонов (домашниЙ1 мобильный, рабочий);

. адрес электронной почты;

- замещаемая должность;

- иде нтифика цион н ый номе р налогоплател ьщи ка;

- данные паспорта или иного удосговеряющего личность

документа;

- сведения об учасгии в управлении хозяйствующим субъектом (за

исключен ием жил ищного, жил иц{но-строител ьного, га ражного

коо перати вов, садоводческого, огородн ического, дач ного

потребител ьских кооперати во в, то ва ри щества собсгвен н ико в

недвижимости и п рофсоюза, за ре гистри рова н ного в

установленном порядке), занятии предпринимательской

деятельностью;

- номер расчетного счета;

l

|- иное.

эбщие и специальные
персональные данные

- фамилия, имя, отчество;

- пол;

- гражданство;

-дата и место рождения;

- адрес места проживания;

- сведения о регистрации по месry жительства или пребывания;

- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий);

- адрес электронной почты;

- замещаемая должность;

- идентифи ка цио н н ы й номер налогоплател ьщи ка;

l

|- данные паспорта или иного удосговеряющего личность

|до*уrч"rч;
I

|- сведения об участии в управлении хозяйствующим субъектом (за
l

|искл 
ючен ием жил и щно го, жил иlцно-строител ьно го, га ражного

|коо перати вов, садоводческого, огородн ического, дач ного

|потребител ьских кооперати вов, то ва ри щества собствен н ико в

|""дr"*"rости и п рофсоюза, за ре гистри рова н ного в

|y.r. ro rna" ном порядке), за няти и п редп ри нимател ьской
I

lдеятельностью;

номер расчетного счета;

расовая, национальная принамежности;

политические взгляды;
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религиозньrc или философские убеждения;

состояние здоровья, интимной жизни;

сведения о судимосги;

иное.

эбщие и биометрические

lерсональные данные

- фамилия, имя, отчество;

- пол;

- гражданство;

-дата и место рождения;

- адрес места проживания;

- сведения о регистрации по месry жительства или пребывания;

- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий);

- адрес электронной почты;

- замещаемая должность;

- идентифи ка цио н н ы й номер налогоплател ьщи ка;

- данные паспорта или иного удостоверяющего личность

документа;

- сведения об участии в управлении хозяйствующим субъектом (за

искл ючен ием жил и lцного, жил ицlно-строител ьно го, га ражного
кооперати во в, садо водческого, ого родн ического, дач но го

потребител ьских коопе рати во в, то ва ри щества собсгвен н и ков

недвижимости и профсоюза, зарегистрированного в

уста но вле н ном порядке), за няти и п редп ри н имательской

деятельностью;

- номер расчетного счета;

- фото;

- видео;

- отпечатки пальцев;

- иное.

сбщие, специальные и

биометрические персональн ые

цанные

фамилия, имя, отчество;

пол;

гражданство;

дата и место рождения;

адрес места проживания;

сведения.о регистрации по месry жительства или пребывания1

номера телефонов (домашн ий, мобил ьн ый, рабочий);
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адрес электроннои почтьu

заме lцаемая должность;

- идентифика цион н ый номер налогоплател ьщи ка;

данные паспорта или иного удостоверяющего личность

сведения об участии в управлении хозяйствующим субъектом (за

н ием жил ищного, жил ищно-строител ьного, гаражного

перати вов, садоводческого, огородн ического, дачного
ител ьских коопе рати во в, то ва р и lцества собствен н и ко в

и профсоюза, зарегистрированного в

новлен ном порядке), за няти и предприн имательской

льностью;

номер расчетного счета;

расовая, национальная принамежности;

политические взглядьч

религиозньЕ или философские убеждения;

состояние здоровья, интимной жизни;

сведения о судимосги;

фото;

видео;

отпечатки пальцев;

иное.

4.з.з. представителиfработники клиентов и контрагентов оператора (юридическихлИЦ).

в данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные, полученные

оператором:

- в целях исполнения договора, стороной которого является клиент/контрагент (юридическое лицо):

{атегория персональных данных Перечень персональных данных

голько общие персональные

цанные

- фамилия, имя, отчество;

- пол;

- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий);

- адрес электронной почты;

- замец{аемая должность;

- да н н bte паспорта ил и и ного удосго ве ря ющего л ичность документа;

- сведения об участии в управлении хозяйсгвующим субъектом (за

искл ючен ием жил и щного, жил ич.lно-строител ьного, га ражного
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(ооперати во в, садоводческого, огородн ического, дач ного

потребител ьских кооперати вов, това ри щества собствен н и ков

недвижимости и п рофсоюза, за регистри ро ва н ного в уста новлен ном

пOрядке), за нятии п редп ри н и мател ьскOи деятел ьнOстью;

- иное.

эбщие и специальные
1ерсональные данные

- фамилия, имя, отчество;

- пол;

- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий);

- адрес электронной почты;

- замещаемая должносгь;

- да н н ые паспорта или иного удосrо веря ющего л ичность докуме нта;

- сведения об учасгии в управлении хозяйствующим субъектом (за

искл ючен ием жили щного, жили щно-строител ьного, га ражного
коо перати во в, садо водческого, огородн ическо го, дач ного

потребител ьских кооперати во в, то ва ри щества собсrвен н ико в

недвижимости и п рофсоюза, за регистри рова н но го в уста новлен ном

порядке), за нятии п редп ри н имател ьской деятел ьностью;

- расовая, национальная принамежности;

- политические взглядьu

- религиозные или философские убеждения;

- состояние здоровья, интимной жизни;

- сведения о судимосги;

- иное.

эбщие и биометрические
lерсональные данные

- фамилия, имя, отчество;

- пол;

- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий);

- адрес электронной почты;

- замещаемая должносгь;

- данные паспорта или иного удосговеряющего личность документа;

- сведения об участии в управлении хозяйсгвующим субъектом (за

искл юче н ием жили lлного, жил и lлно-строител ьного, га ражного
кооперати вов, садоводческого, огородн ического, дач ного

потребител ьских коо перати вов, това ри щества собстве н н и ков

недвижимости и п рофсоюза, за регистри ро ва н ного в уста но влен ном

порядке), за няти и п редп ри н имател ьской деятел ьностью;

- фото;

- видео;
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- отпечатки пальцев;

- иное.

)бщие, специальные и

биометрические персонал ьные

цанные

- фамилия, имя, отчество;

- пол;

- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий);

- адрес электронной почты;

- замещаемая должносгь;

- да н н ые паспорта ил и и но го удосто веря ющего л ич ность документа;

- сведения об учасгии в управлении хозяйсгвующим субъектом (за

исключен ием жил и lцного, жили lцно-строител ьного, га ражного
кооперати во в, садо водческого, огородн ическо го, дач ного

потребител ьских коопе рати во в, то ва ри щества собсгвен н ико в

недвижимости и п рофсоюза, за регистри рова н но го в уста новле н ном

порядке), за нятии п редп ри н имател ьской деятел ьностью;

- расовая, национальная принамежности;

- политические взглядьч

- религиозные или философские убеждения;

- состояние здоровья, интимной жизни;

- сведения о судимосги;

- фото;

- видео;

- отпечатки пальцев;

- иное.

4.4. обработка специальных категориЙ персональных данных, касающихся расовоЙ, национальноЙ

принамежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждениЙ, состОянИя здоровья,

интимной жизни, допускается :

- в случае, если субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих

персональных данных;

- в соответствии с законодательством о государственной социальной помо|ци, трудоВым

за конодател ьством, пенсион н ым за конодател ьством Росси йскоЙ Феде ра ци и.

5. Порядок и условия обработки персональныхданных

5.1. оператор осуществляет обработку персональных данных - операции, совершаемые с исполь3ованием

средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор,

запись, систематизацию, накопление, хранение, угочнение (обновление, и3менение), извлечение,

использование, передачу (предооавление, досryп), обезличивание, блокирование, удаление,

уничтожение персональных данных.
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5.2, Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и правил,

п редусмотрен н ых 3а коном о персонал ьных да н н ых.

5.з. Обработка персональных данных оператором ограничивается достижением конкретных, 3аранее

определенных и законных целей. Обработке помежат только персональные данные, которые отвечают

целям их обработки. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должнЫ

соответствовать заявленным целям обработки.

5.4. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта

персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок

хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого,

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.

обрабатываемые персональные данные помежат уничтожению либо обезличиванию по достижении

целей обработки или в случае уграты необходимости в достижении этих целей, если иное не

п редусмотрено федеральным законом.

5.5. При осуществлении хранения персональных данных оператор персональных данных обязан

использовать базы данных, находящиеся на территории Российской Федерации, в соответствии сY".',,,5.-9"L

]_8 3акона о персональных данных.

персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации,

должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их на отдельных материальных

носителях персональных данных (далее - материальные носители), в специальных разделах или на полях

форм (бланков). При фиксации персональных данных на материальных носителях не допускается фиксация

на одном материальном носителе персональных данных, цели обработки которых 3аведомо не

совместимы. flля обработки различных категорий персональных данных, осуществляемой без

использования средсгв автоматизации, рля каждой категории персональных данных должен

испол ьзоваться отдел ьн ый материал ьны й носител ь.

5.6. УсловиеМ прекращениЯ обработки персональных данных может являться достижение целей

обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или отзыв согласия субъекта

персональных данных на обработку его персональных данных, а также выявление неправомерной

обработки персональных данных.

5.7. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу на основании заключаемого

с этим лицом договора, в том числе государственного или муниципального контракта,

Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора, обязано соблюдать

принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные 3аконом о персональных

данных, соблюдать конфиденциальность персональных данных, принимать необходимые меры,

направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 3аконом о персональных

данных.

кроме того, оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и следствия, иным

уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим законодательством

Российской Федерации.

примечание. При наличиидоговора поручения на обработку персональныхданных, втом числе стретьими

лицами, находящимися за пределами Российской Федерации (трансграничная передача), рекомендуется

указать конкретное наименование и местонахождение соответствующих третьих Лиц, цели

осуществляемой (трансграничной) передачи, объем передаваемых персональных данных, перечень

действий по их обработке, способы и иные условия обработки, включая требования к 3аlците

обрабатываемых персональн ых данных.
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5.8. Оператор и иные лица, получившие досryп к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим
Лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное
не предусмотрено федеральным законом.

согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для
распросгранения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных данных на обработку
его персональных данных. Оператор обязан обеспечить субъекry персональных данных возможность
определить перечень персональных данных по каждой категории персональньlх данных, указанной в
согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для
распросгранения.

Передача (распространение, предоставЛение, досryп) персональных данных, разрешенных субъектом
персональНых данных мя распространения, должна быть прекращена в любое время по требованию
субъекта персональных данных. flaHHoe требование должно включать в себя фамилию, имя, отчество (при
НаЛИЧИи), контактную информацию (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес)
субъекта персональных данных, а также перечень персональных данных, обработка которых помежит
прекращению. Указанные В данном требовании персональные данные могуг обрабатываться только
оператором, которому оно направлено.

5.9. ОПеРатор обязан принимать меры, необходимые и достаточные ддlя обеспечения выполнения
обязанностей, предусмотренных 3аконом о персональных данных и принятыми в соответствии с ним
НОРматИВными правовыми актами. Сосгав и перечень мер оператор определяетсамостоятельно.

5.10. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые правовые,
органи3ационные и технические меры или обеспечивает их принятие дlя защиты персональных данных от
неправомерного или случайного досгупа к ним, уничтожения, изменения,6локирования, копирования,
предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в
отношении персональных данн ых.

6. Порядок и условия обработки биометрических персональных данных

6.1. К биометрическим персональным данным относятся сведения, которые характеризуют
физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его
личность и которые используются оператором мя установления личнос-rи субъекта персональных данных.

6.2. Обработка биометрических персональныхданных можетосуществляться только при наличии согласия
в письменНой форме субъекта персональНых данных, за исключением случаев, связанных с реализацией
междунарОдныхдогоВоров РоссИйской ФедерациИ о реадмисСии, в связи С осущесгвлением правосудия и
исполнением судебных актов, в связи с проведением обязательной государственной дактилоскопической
регисграции, а также в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации об обороне,
о безопасности, о противодейсrвии терроризму, о транспортной безопасности, о противодействии
коррупции, об оперативно-разыскной деятельности, о государственной службе, уголовно-
исполнительным 3аконодательством Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о
порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию, о гражданстве Российской
Федера ции, за конодательством Росси йской Федера ци и о нота риате.

6.3. Предоставление биометрических персональныхданных не может быть обязательным, за
исключением случаев, предусмотренных пчнктом 6.2 настоящей Политики. Оператор не вправе
отка3ывать в обслуживании в случае отказа субъекта персональных данных предосгавить биометрические
персональные данные и (или| дать согласие на обработку персональных данных, если в соответствии с
федеральным законом получение оператором согласия на обработку персональных данных не является
обязательным.
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6.4. Обработка биометрических персональных данных осуществляется оператором в соответствии с
требованиями к защите биометрических персональных данных, установленными в соответствии со статьей
].9 3акона о персональных данных.

6.5. Использование и хранение биометрических персональных данных вне информационных систем
пеРсональных данных могуг осуществляться только на таких материальных носителях информации и с
ПРИМеНеНИем такоЙ технологии ее хранения, которые обеспечивают защиry этих данных от
НеПРаВомерного или случаЙного досryпа к ним, их уничтожения, изменения, блокирования, копирования,
предосгавления, распространения.

6.6. Под материальным носителем понимается машиночитаемый носитель информации (в том числе
МаГНИТНЫЙ и электронныЙ), на котором осуществляются запись и хранение сведений, характеризующих
физиологические особенности человека и на основе которых можно установить его личность.

6.7. Оператор угверждает порядок передачи материальных носителей уполномоченным лицам.

6.8. Материальный носитель должен использоваться в течение срока, установленного оператором,
ОСУЩеСТВИВШИМ 3аПИСЬ биометрических персональных данных на материальныЙ носитель, но не более
срока эксплуатаци и, уста но влен ного изгото вителем мате риал ьного носителя.

6.9. Оператор обязан:

- осуществлять учет количества экземпляров материальных носителей;

- Осуществлять присвоение материальному носителю уникального идентификационного номера,
ПОЗВОляющего точно определить оператора, осуществившего запись биометрических персональных
данных на материальный носитель,

6.10, Технологии хранения биометрических персональных данных вне информационных систем
персональных данных должны обеспечивать:

-дОсryп к информации, содержащеЙся на материальном носителе, дrля уполномоченныхлиц;

- прИменение средств электронноЙ подписи или иных информационных технологий, позволяющих
СОХРанить целостность и неизменность биометрических персональных данных, записанных на
материальный носитель;

- проверку наличия письменного согласия субъекта персональных данных на обработку его
бИОметРических персональных данных или наличия иных оснований обработки персональных данных,
установленных законодательством Российской Федерации в сфере отнощений, связанных с обработкой
персональных данных.

6.11. При хранении биометрических персональных данных вне информационных систем персональных
ДаНных должна обеспечиваться регистрация фактов несанкционированной повторной и дополнительной
записи информации после ее извлечения из информационной сиqтемы персональныхданных.

7. Обезличивание персональных данных при получении требования о предоставлении персональных
данных, полученных в результате обезличивания персональных данных

7,L, ПРи получении требования о предосгавлении персональных данных, полученных в результате
ОбеЗЛИчиВания персональных данных, оператор обезличивает обрабатываемые им персональные данные
в соответствии стребованиямик обезличиванию персональных данных,методамиобезличивания
персональных данных и порядком обезличивания персональных данных,
утвержденными постановлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 7 августа 2О25 г. N 1154.

7 .2, При обезличивании персональных да нн ых оператор обеспечи вает:

- СОблюдение Правил обезличивания персональных данных и методов обезличивания персональных
данных, угвержденных постановлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 1 августа 2025 г. N 1154;
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- раздельное хранение персональных данных и обезличенных данных;

- принятие мер по обеспечению безопасности обезличенных данных в соответствии с 3аконом о

персOнальных данных;

- исключение из обезличенных данных информации, досryп к котороЙ ограничен федеральными законами;

- использование алгоритмов и программы мя электронных вычислительных машин ддlя обезличивания
персональных данных, обеспечивающих возможность предоставления обезличенных данных из

информационноЙ системы оператора в государственную информационную систему Министерства

цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации, указанную в статье
13 3акона о персональных данных, без потери таких данных и (или) их изменения;

- возможность внесения изменений и дополнений в обезличенные данные, поддержку акryальности
обезличенных данных и возможность повторного применения методов обезличивания персональных

данных, rгвержденных постановлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 1 августа 2025г. N 1154,
без возможности преобразования обезличенныхданных к исходному виду, позволяюlцему определить их
принамежность конкретному субъекту персональных данных, а также целостность массива обезличенных

данных и их соответствие требованию о предоставлении обезличенных данных.

7.3. Выполнение оператором требований к обезличиванию должно исключить наличие в персональных

данных, полученных в результате обезличивания, информации, досryп к которой ограничен

федеральными законами.

7.4. Оператор в соответствии с требованием о предоставлении персональных данных, полученных в

результате обезличивания персональных данных, предоставляет персональные данные, полученные в

результате обезличивания персональных данных, в государственную информационную систему

уполномоченного органа в сфере реryлирования информационных технологий в порядке, установленном
Правительством Российской Федерации по согласованию с федеральным органом исполнительной власти,

уполномоченным в обласги обеспечения безопасности.

8. Акryализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на запросы
субъектов на доступ к персональным данным

8.1. Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 3акона о персональных данных,
субъекry персональных данных или еfо представителю информацию о наличии персональных данных,
относяlцихся к соответствующему субъекry персональных данных, а также предоставить возможность
ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта персональных данных или его
представителя либо в течение десяти рабочих дней с даты получения запроса субъекта персональных

данных или его представителя. УказанныЙ срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней
в случае направления оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления
с указанием причин продrления срока предоставления запрашиваемой информации.

8.2. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекry персональных данных или его представителю
возможность ознакомления с персональными данными, относяlцимися к этому субъекry персональных

данных. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных

данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются
неполными, неточными или неакryальными, оператор обязан внести в них необходимые изменения. В

срок, не превышающий семи рабочихдней содня представления субъектом персональныхданных или его
представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно
полученными или не являются необходимыми мя заявленной цели обработки, оператор обязан

уничтожить такие персональные данные. Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или
его представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры мя
уведомления третьихлиц которым персональные данные этого субъекта были переданы.



Общество с ограниченноЙ ответственностью кУправляющая компания кПрогрессия>
8.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данных оператор на основании сведений,
ПРеДСТаВленных сУбъектом персональных данl{ых или его представителем либо уполномоченным органом
по 3ащите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов обязан угочнить
персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка персональных данных
ОСУЩеСГВЛЯетСя дрУгИм лицом, деЙствующим по поручению оператора) в течение семи рабочих дней со

дня предсrавления таких сведений и снять блокирование персональныхданных.

8.4. Оператор обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение обработки
персональных данных лицом, действуюrцим по поручению оператора:

- В СЛУЧае ВЫЯВЛеНИЯ НеправомерноЙ обработки персональных данных, осуществляемоЙ оператором или
ЛИЦОМ, ДеЙСгВУющим по поручению оператора, в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого
выявления;

- В СЛУЧае ОВыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных;

- В СЛУЧае достижения цели обработки персональных данных и уничтожить персональные данные или
ОбеСпечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом,
деЙствующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели
ОбРабОТКИ ПеРСОнальных данных. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в

ТеЧение указанного срока оператор осуществляет блокирование таких персональных данных или
обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом,
деЙствУющим по поручению оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не
более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.

8.5. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления,

РаСПРОСгРанения, досryпа) персональных данных, повлекшеЙ нарушение прав субъектов персональных
ДаННЫх, Оператор обязан с момента выявления такого инцидента оператором, уполномоченным органом
ПО ЗаЩИТе ПРаВ сУбъектов персональных данных или иным заинтересованным лицом уведомить
уполномоченный орган по заlците прав субъектов персональных данных:

- В Течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых причинах, повлекших
НаРУШеНИе ПРав субъектов персональных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам
субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению последствий соответствующего
ИНцидента, а также предоставить сведения о лице, уполномоченном оператором на взаимодействие с

Уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, по вопросам, связанным с
выявленным инцидентом;

- в течение семидесяти двух часо9 о результатах внугреннего расследования выявленного инцидента, а
ТаКЖе пРедоставить сведения о лицах, деЙсгвия которых стали причиной выявленного инцидента (при
наличии),

8.6. В СлУЧае обращения субъекта персональных данных к оператору с требованием о прекращении
обработки персональных данных оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты
получения им соответствующего требования, обязан прекратить их обработку или обеспечить
ПРеКРаЩение такоЙ обработки (если такая обработка осущесгвляется лицом, осуществляющим обработку
ПеРСОНаЛЬНЫх данных), за исключением случаев, предусмотренных 3аконом о персональных данных.

УказанныЙ срок может быть промен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления
ОпеРатором В адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин
п ромения срока п редоста влен ия запра ши ваемой и нформа ци и.

8.7. ПОСле истечения срока нормативного хранения документов, содержащих персональные данные
субъекта, или при наступлении иных законных оснований документы помежат уничтожению.

8.8. Оператор мя этих целей создает экспертную комиссию и проводит экспертизу ценности документов.
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8.9. По результатам экспертизы документы, содержащие персональные данные субъекта и подлежащие

уничтожению:

- на бумажном носителе - уничтожаются путем измельчения в цJредере;

- в электронном виде - стираются с информационных носителей либо физически уничтожаются сами
носители, на которых хранится информация.

8.10. В случае если обработка персональных данных осуществлялась оператором без использования
средств автоматизации, документом, подтверждающим уничтожение персональных данных субъектов
персональных данных, является акт об уничтожении персональных данных.

8.11. В случае если обработка персональных данных осуществлялась оператором с использованием
средств автоматизации, документами, подтверждаюlцими уничтожение персональных данных субъектов
персональных данных, являютсяактоб уничтожении персональных данных и выгрузка из журнала

регисграции событий в информационной системе персональных данных.
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